
引継ぎ資料等電子データ作成時の留意点 
(1) 各工事の電子データのファイル名称は、次のとおりとする。 

 新築工事 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 保全工事  
次の①～③のうち、該当する者すべてとする。（①完成図のうち、「完成図」と「発注図及び変更図」
については、いづれか又は両方とする。） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

電子データ（100MB 毎に分割 ※1） ファイル名称 

①
完
成
図
※2,3 

・意匠図 
・構造図 
・電気設備図 
・機械設備図 
・ガス設備図 
・EV 設備図 
・土木図 
・造園図（屋外でまとめても可） 
・補備工事図 
・構造計算書（号棟ごとに作成）※4 

・団地名称_号棟名_意匠図 
・団地名称_号棟名_構造図 
・団地名称_号棟名_電気設備図 
・団地名称_号棟名_機械設備図 
・団地名称_号棟名_ガス設備図 
・団地名称_号棟名_EV 設備図 
・団地名称_号棟名_土木図 
・団地名称_号棟名_造園図 
・団地名称_号棟名_補備工事図 
・団地名称_号棟名_構造計算書 
＊団地名称は(2)①による 
＊号棟名は(2)②による 

②
工
事
書
類 

・使用材料報告書 
・契約不適合等処理担当責任者決定通知 
・各種保証書 

・工事件名_使用材料報告書_職種 
・工事件名_契約不適合等処理担当責任者決定通知 
・工事件名_各種保証書_職種 
＊工事件名は(2)③による 

③
申
請
図
書 

・申請分類（登録票区分）ごとに作成 団地名称_号棟名_申請名称 
＊団地名称は(2)①による 
＊号棟名は(2)②による 

電子データ（100MB 毎に分割 ※1） ファイル名称 

①
完
成
図
※2,3 

・完成図 
・発注図及び設計変更図 
・耐震改修構造計算書（号棟ごとに作成）

※5 

・工事件名_完成図 
・工事件名_発注図及び設計変更図 
・工事件名_号棟名_耐震改修構造計算書 

＊工事件名は(2)③による 
＊号棟名は(2)②による 

②
工
事
書
類 

・使用材料報告書 
・契約不適合等処理担当責任者決定通知 
・各種保証書 

・工事件名_使用材料報告書_職種 
・工事件名_契約不適合等処理担当責任者決定通知 
・工事件名_各種保証書_職種 
＊工事件名は(2)③による 

③
申
請
図
書 

・申請分類（登録票区分）ごとに作成 ・団地名称_号棟名_申請名称 
＊団地名称は(2)①による 
＊号棟名は(2)②による 



〇 コンフォール和光西大和
× ｺﾝﾌｫｰﾙ和光西大和 ←半角
× ＣＦ和光西大和 ←略称
× CF和光西大和 ←略称・半角

〇 １号棟
〇 １３－１号棟
〇 １～３号棟 ←複数棟まとめる場合
× 13-1号棟 ←半角
× 1-A号棟 ←工事発注時の号棟名

〇 西大和団地第Ⅰ期第１住宅建設工事
× 西大和団地第ⅰ期第１住宅建設工事←正式名称でない

〇 西大和団地第Ⅰ期第１住宅建設工事_意匠図
× 西大和団地第Ⅰ期第１住宅建設工事＿意匠図 ←全角

 リニューアル等工事（共用部回収に限る） 
     次の①～③のうち、該当する者すべてとする。 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

※1 団地情報管理システム（以下 ctweb）及び保全システムに、100MB 以上登録できないため。 
※2 複数号棟をまとめても良い。 
※3 対象工事により不要な図は除くこと。 
※4 実施設計業務成果品とする。 
※5 耐震改修実施設計業務成果品とする。 

 

(2) ファイル名称の留意点について 
① 団地名称（新築工事の完成図、全工事の申請図書） 

団地名称は、正式名称で全角とする。 
例：                                        
 
 
 

② 号棟名（新築工事の完成図、保全工事の耐震改修構造計算書全工事の申請図書） 
  号棟名は、管理住棟で全角とする。 
   例： 

 

 

 

 
③ 工事件名（保全工事・リニューアル工事の完成図、全工事の工事書類） 

工事件名は、正式名称とする。 
      例： 
 

   ④ その他 
     アンダーバーは半角とする 
         例： 

電子データ（100MB 毎に分割 ※1） ファイル名称 

①
完
成
図
※2,3 

・共用部改修工事指示図面 
・共用部改修工事当初指示図面及び変更

指示図面 

・工事件名_完成図 

・工事件名_発注図及び設計変更図 

・工事件名_号棟名_耐震改修構造計算書 

＊工事件名は(2)③による 
＊号棟名は(2)②による 

②
工
事
書
類 

・使用材料報告書 

・契約不適合等処理担当責任者決定通  
知各種保証書 

・工事件名_使用材料報告書 

・工事件名_契約不適合等処理担当責任者決定通知 

・工事件名_各種保証書 
＊工事件名は(2)③による 

③
申
請
図
書 

申請分類（登録票区分）ごとに作成 ・団地名称_号棟名_申請名称 

＊団地名称は(2)①による 
＊号棟名は(2)②による 


