
日時 返却予定日 日時 返却者

1 1/13 9:00 1/15 1/15 14:00 □□ □□

2 2/20 9:00 2/23 2/23 11:00 □□ □□

持ち出し日時 返却予定日 返却日時 返却者

1/13 9:00 1/13 1/13 16:00 〇〇 〇〇

1/14 15:00 1/14 1/14 17:00 △△ △△

2/21 11:00 2/21 2/21 17:30 □□ □□

1 〇〇 〇〇

1 △△ △△

2 □□ □□

借用鍵の現場事務所持ち出し記録簿

持ち出し鍵№

事務所から持ち出し
≪工事受注者社員のみ≫

返却
≪工事受注者社員のみ≫

使用者

共用部-屋上 〇〇 〇〇

〇〇内覧鍵 □□ □□

〇〇〇外壁等修繕工事 鍵借用管理・記録簿

センター等より借用している鍵管理簿

鍵№ 鍵名称

借用
≪センター等→工事受注者≫

返却
≪工事受注者→センター等≫

借用者

記載例


